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INSTRUC,CI(')N DE LA SECRETARIA GENERAL SOBRE EL SISTEMA DE NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS DE LA UNIVERSIDAD DE LA RIOJA.

El pasado 16 de noviembre de 2018 se publicé en el Boletin Oficial de La Rioja el Reglamento por el
que se regula la Administracion Electronica de la Universidad de La Rioja.

En este Reglamento se regulan las notificaciones electronicas de la Universidad de La Rioja y, como
aspecto novedoso, se amplia el colectivo de sujetos obligados a recibir las notificaciones por esta via.

La entrada en vigor de este nuevo marco normativo aconseja la adopcién de una INSTRUCCION que
sustituya a la aprobada por esta Secretaria General con fecha 28 de febrero de 2017, y que permita la
correcta aplicacion del régimen de notificaciones electronicas con plena garantia de los derechos que
asisten a los interesados en cualesquiera de los procedimientos que se tramitan en la Universidad de
La Rioja:

PRIMERO.- NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

Las notificaciones se practicaran preferentemente por medios electrénicos y, en todo caso, cuando el
interesado resulte obligado a recibirlas por esta via.

SEGUNDO.- SUJETOS OBLIGADOS A RECIBIR LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

1. Tienen la obligacién de recibir por medios electronicos las notificaciones que efectie la Universidad
de La Rioja en sus actuaciones y procedimientos:

a) Los sujetos sefialados en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

b) Los miembros de la comunidad universitaria. A estos efectos se entiende por comunidad
universitaria el personal docente e investigador, personal de administracion y servicios, personal
contratado con cargo a financiacion externa, alumnado matriculado en titulaciones oficiales de Grado
y Posgrado, y personas beneficiarias de contratos o becas de formacion investigadora.

c) Los interesados en los procedimientos de admision a estudios de caracter oficial.

2. Por razones excepcionales y debidamente fundadas, se podra acordar la exclusion de la practica de
notificaciones electrénicas obligatorias respecto de procedimientos especificos o de personas fisicas
determinadas, en este caso a instancia de las mismas, cuando concurran circunstancias singulares que
asi lo justifiquen. La adopcion de la resolucion en cuya virtud asi se acuerde sera competencia de la
Secretaria General y sera notificada a los érganos y unidades gestoras correspondientes.

TERCERO.- NOTIFICACIONES ELECTRONICAS OBLIGATORIAS PARA LA COMUNIDAD
UNIVERSITARIA.

El sistema de notificaciones electronicas obligatorias previsto en el Reglamento de Administracion
Electronica serd de inmediata aplicacion a la comunidad universitaria, a excepcion del colectivo de
alumnos, a los que se les aplicara a partir del 3 de enero de 2019.

Qiberus
www.unirioja.es CAMPUS DE EXCELENCIA INTERNACIONAL
Codigo Seguro De Verificacion: VLXBSBAaTN8ToDnez YoONbr QUDNkt BLhW Fecha 20/12/18 11:35
Normativa Copia electrénica con informacién de firma - Universidad de La Rioja
Firmado Por Garcia Turza Javier - Dni 16513079e

Universidad De La Rioja

Url De Verificacién https://sede. unirioja.es/csv/code/ VLXBSBAaTN8ToDnez YoONbr QUDNkt BLhW Pégina 1/3




UNIVERSIDAD
DE LA RIOJA

Secretaria General
Teléfono: 941299104
sec.general@unirioja.es

CUARTO.- SUJETOS NO OBLIGADOS A RECIBIR LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

1. No quedaran sujetas al régimen de notificaciones electronicas obligatorias las personas fisicas en
quienes no concurra ninguna de las circunstancias sefaladas en el apartado segundo de la presente
instruccion.

2. En particular, y salvo que tuvieran simultaneamente la condicion de estudiante de titulacién oficial o
de empleado publico de la Universidad de La Rioja, no quedan incluidas en el régimen de notificaciones
electrénicas obligatorias las personas fisicas que se hallen en cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Que cursen estudios propios de la Universidad de La Rioja, no conducentes a la obtencion de un
titulo oficial con validez en todo el territorio nacional.

b) Que, habiendo pertenecido al colectivo del personal al servicio de la Universidad de La Rioja, hayan
accedido a la jubilacion.

QUINTO.- ACCESO A LAS NOTIFICACIONES ELECTRONICAS.

1. Las notificaciones por medios electrénicos se practicaran mediante comparecencia en la Sede
Electronica de la Universidad de La Rioja. Dicha comparecencia consiste en el acceso por el interesado
debidamente identificado al contenido de la notificacion.

2. El acceso podra efectuarse directamente por el interesado o mediante un apoderado con poder
expreso para recibir notificaciones electrénicas procedentes de la Universidad de La Rioja.

SEXTO.- NOTIFICACIONES EN PAPEL.

Todas las notificaciones que se practiquen en papel deberan ser puestas a disposicion del interesado
en la sede electronica de la Universidad de La Rioja para que pueda acceder al contenido de las mismas
de forma voluntaria.

SEPTIMO.- AVISO DE NOTIFICACION.

La persona destinataria de la notificacién electrdnica recibira en su direccion de correo electrénico un
aviso de la puesta a disposicion de la notificacion en la Sede Electronica. A tales efectos, se empleara
la direccion de correo electronico que la persona interesada haya comunicado. En su defecto, se
enviara a la direccion de correo corporativo institucional de la Universidad de La Rioja, si la hubiere. La
falta de practica de este aviso no impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida.

A estos efectos, los formularios/impresos de recogida de datos o de inicio de procedimiento deberan
incluir un campo en el que el interesado cumplimente la direccién de correo electrénico a efectos de los
avisos de notificaciones. En su defecto, se enviara a la direccion institucional del interesado, si la
hubiera.

OCTAVO.- PROCEDIMIENTOS E IMPRESOS.

1. Procedimientos administrativos en los deban cursarse notificaciones electrénicas de forma
obligatoria.

Debera advertirse la siguiente circunstancia tanto en la resolucién de inicio del procedimiento como en
los distintos impresos:

“De acuerdo con lo establecido en la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo comun de las
Administraciones Publicas, las notificaciones del presente procedimiento se realizaran obligatoriamente
por medios electrénicos, entendiéndose rechazadas cuando hayan transcurrido diez dias naturales
desde la puesta a disposicion en la sede de las mismas sin que se acceda a su contenido”
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2. Procedimientos en los que no deban cursarse notificaciones electronicas de forma
obligatoria.

Los formularios e impresos continuaran advirtiendo que la notificacion electrénica es preferente, asi
como la posibilidad de que el interesado elija otra via de notificacion:

“Las notificaciones se practicaran preferentemente por medios electrénicos. Marque la casilla siguiente
si desea que la notificacion le sea realizada por medio del correo postal.

L Deseo que la notificacién sea practicada por correo postal.

Las notificaciones que se practiquen por envio postal también estaran a disposicion del interesado en
la Sede Electronica de la Universidad de La Rioja, para que puedan acceder a los contenidos de forma
voluntaria.”

NOVENO.- INSTRUCCIONES ANTERIORES.

La presente instruccion deja sin efecto a la dictada con fecha 28 de febrero de 2017 por esta Secretaria
General.
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